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Bescheinigungs-Antrag erfassen und einreichen Stand: November 2023

1. Bescheinigungsantrag erfassen

Wenn Sie eine neue Bescheinigung beantragen mdochten, wahlen Sie bitte auf der Startseite die Kachel
.Bescheinigungs-Antrag erfassen” aus oder klicken Sie auf den kleinen Button ,Besch” in der
Startansicht oben links.

Bescheinigungs- D
Antrag erfassen

Es offnet sich das Formular fur allgemeine Bescheinigungen, das dem Ursprungszeugnis-Antrag
nachempfunden ist. Zu einigen Feldern gibt es Eingabehilfen.

Musterfirma GubH i ANTRAG AUF Absender des Antrags,
Musterstrafe 1 AUSSTELLUNG
54321 Musterhausen SAEATE Vorbelegung per
Benutzereinstellung moglich
Empfanger * . "
Muster International Ltd. Bescheinigung Empfanger der Waren
sl e (Adressangabe ohne Land)
Bejing
e m’ Empfangsland und
: usfiillung frei . ..
’Vclkszepublik China ‘ Bundesrepublik Deutschland (Surcp&ische ‘ Absenderland gemaB offiziellen
Union) . .
== Landerbezeichnungen /
- E Il = . E(Il]| = Sprachauswahl mit Flagge
zu den zu b D (Nach lhrer Auswahl manuell
Rechnung Nummer 12345 editierbar)
| Alle Gbrigen Angaben wie beim
Nachweise Zu bescheinigende Dokumente *  Ausf. Pa pierantl’ag
(o (e ]
, ' , , : , Zum Hochladen (Upload)
Dateien zum Hochladen hier Dateien zum Hochladen hier . L
ablegen oder durchsuchen. ablegen oder durchsuchen. NaChWelse / ZU besche|n|gende
T ) Muster_Warenliste pdf A A T ) Muster_Handelsrechnung.pd \Z‘ & Dokumente siehe nachste Seite
Der Unterzeichner
b gt die Bescheini: beili der D\ in der jeweils angegebenen Anzahl der Ausfertigungen.

erklart, dass die Angaben dieses Antrags sowie die beigefligten Dokumente richtig sind.

verpflichtet sich, suf Verlangen der zustdndigen Stelle, zusdtzliche Angsben zu machen und weitere
Beweisunterlagen vorzulegen, die fir die Ausstellung der Bescheinigung notwendig sind.

|Berlin |, den 08.11.2023

Ort und Datum =
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Bescheinigungs-Antrag erfassen und einreichen Stand: November 2023

2. Nachweise und zu bescheinigende Dokumente hochladen

In den nachsten Feldern konnen Sie zugehorige Dokumente hochladen:

Nachweise Zu bescheinigende Dokumente * Ausf.
Dateien zum Hochladen hier Dateien zum Hochladen hier
ablegen cder durchsuchen. ablegen cder durchsuchen.
Es liegen keine Daten vor. Es liegen keine Daten vor.

Laden Sie per Klick auf ,durchsuchen” die gewtinschte Datei hoch. Bei gedriickter ,Strg”-Taste kdnnen
Sie auch mehrere Dateien anklicken und gleichzeitig hochladen. Zusammen genommen durfen die als
Nachweis und zu bescheinigende Dokumente hochgeladenen Dateien die Gesamt-GréBe von 10 MB
nicht Gberschreiten. Wenn Sie eine Datei entfernen wollen, markieren Sie diese per Aktivierung des
Kastchens links und klicken dann auf ,Markierte Datei I6schen”:

Per Klick auf dieses Symbol (oder Doppelklick auf den Dateinamen) bekommen Sie die Datei
noch einmal per Viewer angezeigt, Bei mehreren Dateien kénnen Sie im Viewer einfach auf die
nachste Seite / das nachste Dokumente weiterklicken.

+

e

Per Klick auf dieses Symbol konnen Sie das Dokument herunterladen und lokal abspeichern.

e Nachweise: Samtliche Dateiformate sind erlaubt.

Nachweise
C
p

Dateien zum Hochladen hier ablegen
oder durchsuchen.

™ @ Muster_Warenliste.pdf &

¢ Zu bescheinigende Dokumente: Erlaubt sind ausschlieBlich pdf-Dateien. Sie kénnen hier angeben,
wie viele Ausfertigungen der Bescheinigung Sie wiinschen.
Zu bescheinigende Dokumente * Ausf.
P

Dateien zum Hochladen hier ablegen
oder durchsuchen.

@ & Muster_Handelsrechnung.pd 2 | &
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Bescheinigungs-Antrag erfassen und einreichen Stand: November 2023

3. Angaben zur Abwicklung des Antrags

Der gelbe Anteil des Formulars enthalt Hinweise zum Antrag und zu dessen Bearbeitung, die teilweise
nur fur das Unternehmen selbst sichtbar sind, teilweise dem Austausch zwischen der IHK und dem

Unternehmen dienen.

Bearbeitungshinweise

Bearbeitungshinweise =
Unternehmensinterne Angaben,

Aufiragsnummer |

| fur die IHK nicht sichtbar. Die

Zustandige Person |

| Felder ,Auftragsnummer”,

Kostenstelle [

|:| Entwurf gepriift

| +Zustandige Person” und
.Kostenstelle” konnen Sie daher
far lhre internen Zwecke nutzen.

Antragsbearbeitung . . .
Firma, Firmenidentnummer und

prisgcer  [Test et N ;

resgcer [Testtima | car zustandige IHK werden gemaB

i IHK-GAl HINe ;
s | | Anmeldedaten automatisch
Datumn der Verpflichiungseridarung, sofern vorliegend giltig bis eingetr‘agen
Bescheinigung in folgender Sprache gewlnscht Datum/Uhrzeit Viargang Benwtzer KIE
(@) seutsen () deutschienglisch 02.11.2023 Erfasst SUZ Testfrma  F

13:52:20

Angemeldeter Benutzer
elZ Testiirma

Telefonnurnmer fir Rickfragen und Benachrichtigungen *

[0231/9748-0

E-Mail-Adresse fiir Rickiragen und Benachrichtigungen *
firmai@gfi.ihk.de

Telefonnummer und E-Mail-
« Adresse des Firmen-
Sachbearbeiters (Antragstellers)
kénnen per Benutzereinstellungen
voreingestellt werden

H E-Mail Benachrichtigung bei Bearbeitung durch den IHK, Sachbearbeiter

Bemerkungen zur Antragsstellung

H Dieses Ursprungszeugnis wird im Unternehmen mit Siegeln ausgednuckt

Hommentar der IHK

Art des Ausdrucks sowie Ausdruck

D Dieses Ursprungszeugnis wird im Unternehmen auf von der IHK vorbehandelten Dokumenten ausgedruckt | |m ECht' Oder Testbetrieb kann in

H Diesar Antrag wurde nur zu Testzwecken erstellt und nicht zur Ausstellung eines Ursprungszeugnisses dunch die [HK

Benutzereinstellungen
voreingestellt werden.

4. Fertigstellung des Antrags

Entsprechend der Befehlsleiste Gber dem Antragsformular haben Sie nun verschiedene Optionen, wie
Sie mit dem Antrag weiter verfahren konnen:

Antrag einreichen || Entwurf speichern H Entwurf léschen H Vorlage verwenden H Vorlage anlegen

Entwurf speichern ‘

Entwurf ldschen ‘

Der Antrag wird als Entwurf gespeichert und kann spater wieder
aufgerufen, weiterbearbeitet und eingereicht werden.

Alle Eingaben werden geldscht, vorher erscheint ein Warnhinweis.

© IHK-Gfl mbH
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Bescheinigungs-Antrag erfassen und einreichen Stand: November 2023

Offnet den Dateiauswahldialog, mit dem Sie die Antragsdaten aus

‘_ Vorlage verwenden ‘ einer zuvor angelegten XML-Datei einlesen kénnen.

Die eingegebenen Antragsdaten kénnen als Vorlage per XML-Datei
Vorlage anlegen ‘ lokal abgespeichert und damit spater bei einem neuen Antrag
wiederverwendet, also importiert werden.

5. Antrag einreichen

Mit dieser Schaltflache reichen Sie den Antrag auf Ausstellung einer
Antrag einreichen Bescheinigung bei ihrer IHK ein. Dabei wird zunichst automatisch
Uberpruft, ob Sie alle Pflichtfelder ausgefullt haben.

5.1 Antrag einreichen im Verfahren , Nutzerkennung”
Per Klick auf ,Antrag einreichen” reichen Sie den Antrag bei der IHK ein. Im Verfahren
.Nutzerkennung” erscheint kurz darauf die Meldung ,Antrag erfolgreich eingereicht”.

5.2 Antrag einreichen im Verfahren ,Signaturkarte”

Per Klick auf ,Antrag einreichen” reichen Sie den Antrag bei der IHK ein. Im Verfahren
,Signaturkarte” startet nun der Signatur- und Druckclient. Stecken Sie bitte Ihre Signaturkarte
in das Kartenlesegerat.

Es offnet sich ein Fenster mit der Aufforderung, die zu lhrer Signaturkarte gehérende
achtstellige Zahlen-PIN auf der Tastatur des Kartenlesegerats einzugeben. Danach bestatigen
Sie die Eingabe mit der griinen Taste auf dem Kartenleser.

(& SmartCard-Information

Unterzeichner: [LE—- =
Gultigkeitsdatum: 26.04.2021

Seriennummer: - L

Bitte geben Sie nun lhre PIN ein.

ﬂ Signiere. ..

Kurz darauf erscheint oben rechts die Meldung ,Signaturvorgang erfolgreich abgeschlossen”.
Der Antrag ist damit eingereicht.
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